DYREKTOR
SADU REJONOWEGO

W GDYNI

Gdynia, 16 grudnia 2024 r.

ZP 89/2024

Zaproszenie do sktadania ofert

Sad Rejonowy w Gdyni zaprasza do sktadania ofert na s$wiadczenie ustug 1z zakresu:
,Kompleksowej i biezgcej obstugi prawnej Sadu Rejonowego w Gdyni”. Szacunkowa wartos$¢
zamodwienia nie przekracza 130.000,00 zt. Dokumentacja postepowania dostepna jest:

e nastronie internetowej sgdu : www.gdynia.sr.gov.pl

I. Zamawiajacy:
Sad Rejonowy w Gdyni, pl. Konstytucji 5, 81-354 Gdynia
NIP: 586-17-70-179

Il. Przedmiot zaméwienia:

Kod CPV:

79100000-5 - Ustugi prawnicze

79110000-8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;j

1. Przedmiotem zamdwienia jest w szczegélnosci:

a) zapewnienie statej obstugi prawnej dotyczacej dziatalnosci Zamawiajacego,

b) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym zawieranych umow,
anekséw do umoéw, porozumien, kontraktéw, pism urzedowych,

c) sporzadzanie opinii prawnych zleconych przez Zamawiajgcego,

d) udzielanie informacji dotyczacych obowigzujgcych przepiséw prawnych,

e) opiniowanie i pomoc w przygotowywaniu regulaminéw wewnetrznych,

f) opiniowanie dokumentacji dotyczgcej postepowan z zakresu zamoéwien publicznych,

g) wspomaganie pracownikédw Zamawiajacego w redagowaniu istotnych dokumentdow
wywotujgcych skutki prawno-finansowe,
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h) przygotowywanie stosownych dokumentéw do sgdéw w sprawach, ktérych strong
bedzie Zamawiajacy,

i) zastepstwo procesowe w sprawach, w ktdrych Zamawiajacy jest strong,

j) reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami administracji rzgdowej, samorzagdowej
oraz innymi instytucjami, jezeli wymaga tego sytuacja,

k) prowadzenie innych spraw egzekucyjnych oraz sgdowych,

I) udzielanie pomocy prawnej dot. postepowan administracyjnych,

m) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajacego.

lll. Termin realizacji zaméwienia:
Przedmiot zamoéwienia bedzie wykonywany przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, nie
krécej niz do dnia 31.12.2025 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy — kancelarie adwokackie, zespoty
adwokackie, spotki o ktorych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982, kancelarie
radcy prawnego oraz spotki, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych, ktérzy:

1) sg wpisani lub dysponujg co najmniej 1 osobg wpisang na liste adwokatéw lub radcéw
prawnych zgodnie z ww. przepisami i aktualnie wykonujg zawéd od co najmniej 3 lat w
zakresie podobnym do zakresu przedmiotu zamdwienia,

2) posiadajg doswiadczenie w Swiadczeniu ustug prawnych pozwalajagce na prawidtowe
wykonywanie ustugi, w tym:
wykazanie sie, wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, minimum jednego
(1) zamdwienia (ustugi) w zakresie swiadczenia obstugi prawnej na rzecz jednostki sektora
finanséw publicznych, trwajgcej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy, w
ramach ktdrych swiadczono kompleksowe doradztwo prawne obejmujgce co najmniej
zagadnienia z dziedziny prawa zamodwien publicznych, prawa cywilnego, prawa
gospodarczego, prawa administracyjnego, prawa pracy oraz finansow publicznych.

w przypadku wspolnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamdwienia, spefnienie
warunku udziatu w postepowaniu opisanego w pkt. 2) powyzej musi wykazac¢ kaidy z
Wykonawcow oddzielnie.

3) sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzane;j

z przedmiotem zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Wykonawca nie moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polegac na zasobach innych podmiotéw.

3. Ocena wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu dokonana zostanie w
oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce
w ofercie i wraz z oferta.

4. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, spétka
cywilna). W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty. Jezeli zostanie wybrana
oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy
zazagda przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
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V. Wykaz dokumentéw, sktadanych wraz z oferta

sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 formularz ofertowy.

2. Na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu opisanego w pkt. 1 ppkt. 1) — dokument
potwierdzajgcy wpis na liste uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu
ustawy z dni 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o
adwokaturze oraz wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdéwienia sporzadzony zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do Zaproszenia

3. Na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu opisanego w pkt. 1 ppkt. 2) - Wykaz
ustug zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do Zaproszenia.

4. petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujgcej/podpisujgcych oferte do podejmowania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy skfadajgcego oferte, gdy prawo do podpisania oferty nie
wynika z innych dokumentdw do niej zatgczonych (jezeli dotyczy).

5. aktualny odpis z wifasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji

6. Na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu opisanego w pkt. 1 ppkt. 3) - ogdlng
polise ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamodwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

7. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego — zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

=

8. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie — petnomocnictwo do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza oferty, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie
wymagane w Formularzu ofertowym informacje.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w formie lub postaci elektronicznej na adres mailowy:
oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl, podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z
dokumentu rejestracyjnego (KRS, CEIDG), nalezy do niej dotgczy¢ stosowne pethomocnictwo.
O fakcie wptyniecia oferty Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie po jej otrzymaniu, poprzez
przestanie wiadomosci zwrotnej z potwierdzeniem otrzymania dokumentéw. W przypadku
gdy po przestaniu oferty Wykonawca ni otrzyma potwierdzenia otrzymania oferty nalezy
skontaktowac sie telefoniczne pod jeden z nr wskazanych w rozdz. XI niniejszego zaproszenia.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
wariantowej lub czesciowej, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

4. Oferta musi zawierac cene netto, podatek VAT oraz cene brutto przedmiotu zamdéwienia jako
cene ryczattowg, obejmujgcy wszystkie elementy zamdwienia okreslone w zaproszeniu do
sktadania ofert. Cena musi by¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

5. Przestanie oferty oznacza akceptacje zapiséw zawartych w zatgczonym do niniejszego
zaproszenia wzorze umowy — zatgcznik nr 2
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VII. Termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.12.2024 r. do godz. 11.00 na adres e-mail:
oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl.

VIlIl.  Wybér Wykonawcy:

1. Zamawiajacy wybierze Wykonawce po zbadaniu ztozonych w wyznaczonym terminie ofert
oraz ocenie na podstawie kryterium: cena — 100%.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte:

Wykonawcy ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub/i podlega wykluczeniu z
postepowania

e ktéra jest niepodpisana w sposdb opisany w rozdziale VI niniejszego zaproszenia

e ktdra zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci, dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkdw okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert

e ktoérej tresé nie odpowiada tresci niniejszego Zaproszenia

e ktoérej ztozenia stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

e Wykonawcy, ktéry nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz
wymaganych dokumentéw, w terminie wskazanym w wezwaniu Zamawiajgcego

e ktéra wplyneta po terminie sktadania ofert,

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego dwdch ofert zawierajgcych takg sama cene,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw do ztozenia ofert dodatkowych, sposrdd ktérych zostanie
wybrana oferta najkorzystniejsza.

4. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
uchylat sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. Uniewaznienie postepowania moze rdéwniez nastgpic w przypadku nie przyznania
Zamawiajgcemu $rodkéw na realizacje zamdwienia.

7. O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi Wykonawcdw za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

8. Po wyborze Wykonawcy zostanie z nim zawarta umowa, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszego zaproszenia.

IX. Osoby upowazinione do udzielania informacji:
Pawet Satata, Kierownik Oddziatu Gospodarczego Sadu Rejonowego w Gdyni pod nr telefonu (58)
76 56 107 lub e-mail: oddzial.gospodarczy@gdynia.sr.gov.pl

Signed by /
Zataczniki: Podpisano przez:
Lestaw Ryszard

1. Formularz ofertowy Kwietniewski
Date / Data:

Wz6r umowy 2024-12-17 12:41

Wykaz oséb

2.
3.
4. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
5. Wykaz ustug

6.

Klauzula informacyjna RODO.
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