
Sygnatura konkursu: OA.110.10.2024

Dyrektor Sądu Rejonowego w Gdyni
ogłasza konkurs

na stanowisko stażysty 
(docelowo inspektor w Oddziale Gospodarczym)

w Sądzie Rejonowym w Gdyni

Liczba wolnych stanowisk – 1

Wynagrodzenie: 4934,40 zł brutto

Termin składania zgłoszeń: od 22 listopada 2024 roku do 06 grudnia 2024 roku 

Zakres podstawowych zadań na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw związanych z gospodarką materiałową;
2. Prowadzenie ewidencji środków trwałych;
3. Obsługa zamówień magazynowych w systemie SAP;
4. Diagnozowanie usterek sprzętu, urządzeń biurowych, prowadzenie zgłoszeń serwisowych;
5. Prowadzenie rozeznań rynku dot. bieżących potrzeb zakupowych.

Do konkursu może przystąpić osoba, która spełnia wymagania określone w ustawie z  
dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sądów i prokuratury (Dz.U. 2018., poz. 577) tj: 

1. ma pełną zdolność do czynności prawnych, 
2. posiada nieposzlakowaną opinię, 
3. nie była karana za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe, 
4. wobec której nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub przestępstwo skarbowe, 
5. posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na powyższym stanowisku. 

Wymagania dotyczące stanowiska pracy, na które jest przeprowadzany konkurs:

1. wykształcenie wyższe minimum I stopnia
2. biegła obsługa komputera, pakiet MS Office
3. umiejętność redagowania pism
4. prawo jazdy kat. B
5. samodzielność, rzetelność, komunikatywność, dyspozycyjność, odpowiedzialność, wysoka 

kultura osobista, odporność na stres, dobra organizacja pracy

Dodatkowymi atutami będą:

1. znajomość programu SAP – moduł FI-AA oraz MM
2. doświadczenie w prowadzeniu magazynu
3. znajomość Prawa zamówień publicznych
4. znajomość obsługi systemu BDO

Wymagane dokumenty:

1. Zgłoszenie na konkurs (w formie podania) adresowane do Dyrektora Sądu Rejonowego w 
Gdyni z zaznaczeniem sygnatury konkursu wraz danymi umożliwiającymi kontakt;

2. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w bieżącym procesie 
rekrutacji oraz przyszłych procesach rekrutacji;

3. Oświadczenie o treści, iż przeciwko osobie ubiegającej się o stanowisko nie jest 
prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub 
przestępstwo skarbowe, jak również, iż posiada pełną zdolność do czynności prawnych;

4. Kserokopia dyplomu ukończenia studiów wyższych;

Do ww. dokumentów dołączyć można kserokopie świadectw pracy/ukończonych kursów, 
szkoleń potwierdzających zdobyte dotychczas doświadczenie zawodowe.



Etapy konkursu:

1. Etap pierwszy – wstępna selekcja zgłoszeń kandydatów pod kątem spełnienia wymogów 
formalnych przystąpienia do konkursu.

2. Etap drugi – praktyczny sprawdzian umiejętności pracy z komputerem, w tym umiejętność
redagowania pism.

3. Etap trzeci – rozmowa kwalifikacyjna

Zgłoszenia o przystąpieniu do konkursu wraz z wymaganymi dokumentami można złożyć osobiście 
w Biurze Podawczym Sądu Rejonowego w Gdyni (pok. W29) lub przesłać pocztą (decyduje data 
nadania pisma w placówce pocztowej) na adres: Dyrektor Sądu Rejonowego w Gdyni, plac 
Konstytucji 5, 81-354 Gdynia z dopiskiem " Konkurs 5/24". Oferty niekompletne i dostarczone po 
terminie nie będą rozpatrywane.

Zawiadomienia o zakwalifikowaniu kandydatów do drugiego etapu, terminie i miejscu jego 
przeprowadzenia zostaną dokonane poprzez umieszczenie listy zakwalifikowanych kandydatów 
i ww. informacji na stronie internetowej Sądu Rejonowego w Gdyni w dniu 13 grudnia 2024 
roku.  Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 58 76 56 103.

Gdynia, 21 listopada 2024 roku

                                                                        Lesław Kwietniewski
                                                             Dyrektor Sądu Rejonowego w Gdyni
                                                                    /podpisano elektronicznie/       
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