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81
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania codzienne swiadczenie ustug w zakresie
kompleksowego utrzymania czystosci w obiektach Zamawiajgcego potozonych w Gdyni przy ul. PL.
Konstytucji 5 oraz Jana z Kolna 55.

2. Szczegotowy zakres ustugi okresla Regulamin sprzatania budynkéow Sgadu Rejonowego w Gdyni
(stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy)

3. Wykonawca o$wiadcza, iz zapoznat sie z przekazanymi mu przez Zamawiajgcego dokumentami i nie
wnosi do nich zastrzezen pod katem mozliwosci wykonania zamodwienia wedtug wymagan
Zamawiajgcego okre$lonych niniejszg umowa.

4. Wykonawca oswiadcza nadto, iz:
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a. posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie i personel oraz potencjat organizacyjny i finansowy
zapewniajgcy nalezytg i terminowa realizacje przedmiotu Umowy.

b. zapoznat sie z przedmiotem zamdwienia i zakresem sktadajgcych sie na niego zadan i nie wnosi
uwag co do tych elementow pod katem mozliwosci nalezytego
i terminowego wykonania ustugi w cenie ofertowej wedtug wymagan Zamawiajgcego
okreslonych niniejszg Umowa,

c. przedmiot zamdwienia zostat mu przedstawiony przez Zamawiajgcego w sposdb jednoznaczny i
wyczerpujagcy z uwzglednieniem jego zakresu za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, a skfadajac oferte Wykonawca uwzglednit wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na jej ztozenie,

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do biezgcej wspodtpracy z Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia
i udzielania mu niezbednego wsparcia celem nalezytego i terminowego wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie rowniez do terminowej zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy.

6. Przez codzienne Swiadczenie ustug rozumiane jest wykonywanie czynnosci okreslonych umowa
w dni powszednie od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
W przypadku wyznaczenia przez witadze Sgdu soboty jako dnia pracujgcego w zastepstwie za inny
dzien wolny, swiadczenie ustugi bedzie nastepowato réwniez w soboty. O wyznaczeniu przez Sad
soboty jako dnia pracujacego dla pracownikdw Sadu, Zamawiajgcy informuje Wykonawce z
odpowiednim wyprzedzeniem.

7. W ramach niniejszej umowy Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu ustug, zapewniajgc czystos¢, higiene i estetyke w pomieszczeniach biurowych,
pomocniczych, ciggach komunikacyjnych, w pomieszczeniach sanitariatéw, w windach, w tym w
szczegoblnosci:

a) zbieranie kurzu i innych nieczystosci z podtég, mebli, gniazdek oraz kontaktéw i zainstalowanych
lub znajdujacych sie w pomieszczeniu urzadzen, odkurzanie pajeczyn w sposdb nie
pozostawiajacy zabrudzen na scianach

b) usuwanie kurzu i zabrudzen z cokotéw, listew podtogowych, odbojowych, elektrycznych,
maskujacych okablowanie;

c) czyszczenie na mokro i stosownymi $rodkami chemicznymi wyktadzin podtogowych typu
dywanowego 4 razy w roku w okresach kwartalnych;

d) konserwowanie mebli odpowiednimi Srodkami chemicznymi;
e) odkurzanie mebli tapicerowanych;

f) mycie okien i ram okiennych wewnatrz i na zewnatrz bez prac alpinistycznych zgodnie ze ztozona
ofertg ............. razy w roku.

g) mycie okien wymagajacych zatrudnienia grupy alpinistycznej 2 razy w roku;

h) czyszczenie zaluzji poziomych i pionowych zainstalowanych w oknach pomieszczen;

i) mycie i czyszczenie drzwi przeszklonych i petnych wraz z oscieznicami;

j)  zbieraniu i wynoszeniu nieczystosci do pojemnikéw zbiorczych (kontenerdw), usytuowanych
na zewnatrz budynkéw, wymiana workéw na odpady na nowe, (z dniem 01.10.2021 r.
wprowadzona zostanie segregacja Smieci na 3 frakcje (mieszane, papier oraz plastik. Po stronie
pracownikéw Wykonawcy leze¢ bedzie prawidtowe umieszczanie $mieci w odpowiednich
pojemnikach)

k) oprdznianie pojemnikow niszczarek wraz z wymiang workow foliowych;
I) mycie, dezynfekcja i osuszanie armatury niklowanej i chromowanej,

m) mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych oraz niedopuszczanie do osadzanie sie kamienia w
sptuczkach, umywalkach i na armaturze, wycieranie dozownikéw, mycie $cian z glazury;



ZP 1/2021 Zal. nr 8 do SWZ

n) dostarczanie i uzupetnianie papieru toaletowego i recznikdw papierowych w pojemnikach
zainstalowanych w pomieszczeniach sanitariatéow;

0) dostarczaniu i uzupetnianiu mydta w ptynie w dozownikach;

p) mycie luster oraz szyb w meblach i szafach tazienkowych;

g) wymianie workéw na odpady w koszach, niszczarkach papieru i pojemnikach sanitarnych;
r) sprzatanie ciggdéw komunikacyjnych i windy oraz platformy dla oséb niepetnosprawnych
s) utrzymanie czystosci i pielegnacja zieleni na terenach zewnetrznych,

8. Ustuga sprzatania swiadczona bedzie przy zastosowaniu profesjonalnych srodkéw czystosci oraz
profesjonalnego sprzetu.

9. Wykonawca winien uzywaé srodkéw o niedraznigcym, niezbyt intensywnym zapachu.

10. Wykonawca zobowigzany jest dokonywac¢ na wtasny koszt zakupu srodkédw czyszczacych,
dezynfekujgcych, pielegnacyjnych, workdédw na $mieci, mydta w ptynie, papieru toaletowego i
recznikdw papierowych.

11. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnic na terenie objetym umowa
nalezyty fad, porzadek, przestrzegaé przepiséw BHP i ppoz. oraz ponosi odpowiedzialno$é za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez
Wykonawce.

12. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego lub nienalezytego wykonania umowy zostanie
powotana Komisja, w sktada ktérej wchodzi przedstawiciel Wykonawcy i Zamawiajacego,
sporzadzajgca protokdt w ktérym zostanie wskazany termin usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci (maksymalnie 7 dni). We wskazanym terminie Komisja ponownie sporzadzi
protokdt z informacjg czy usuniete zostaty wszystkie wskazane nieprawidtowosci.

§2
Termin realizacji

1. Niniejsza umowa zostata zawarta na okres 12 miesiecy od dnia 01.10.2021 r. do dnia 30.09.2022 r.

§3
Sposéb realizacji

1. Minimalny zakres i czestotliwos¢ prac niezbednych do prawidtowej realizacji umowy, ktory
Wykonawca przyjmuje do wykonywania okresla Regulamin Sprzatania Budynkéw Sadu Rejonowego
w Gdyni (zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy)

2. Niezaleznie od powyziszego Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcy wykonania doraznych
czynnosci z zakresu przedmiotu umowy bez prawa do odrebnego wynagrodzenia, jesli ich
wykonanie jest niezbedne poza ustalong czestotliwoscia.

3. Wszystkie osoby skierowane do realizacji umowy przez Wykonawce muszg najpdzniej w dniu
rozpoczecia $wiadczenia ustugi ztozy¢ oswiadczenie (zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4
do niniejszej umowy) potwierdzajace ze:

e 53 lub nie - osobg niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018
r, poz. 511).

e nie sg karane za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz nie jest prowadzone przeciwko
nim postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe.
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e zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informacji, do ktdrych bedg mie¢ dostep w trakcie
realizacji ustugi oraz sposobodw ich zabezpieczenia oraz zostaty pouczone, ze postepowanie
sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami podlega odpowiedzialnosci karnej.

Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu takie oswiadczenia dla kazdego z cztonkéw swojego
personelu zgodnie z Wykazem osdb (zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy). Dodatkowo wraz z Wykazem
os6b Wykonawca sktada oswiadczenie, ze wszystkie osoby skierowane do realizacji ustugi sg
zatrudnione na podstawie umowy o prace oraz, ze osoby skierowane do realizacji ustugi zostaty
zobowigzane do zachowania w tajemnicy informacji, do ktérych moga miec dostep w trakcie realizacji
ustugi (zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy)

Wykonawca skieruje do wykonania umowy grupe oséb w liczbie zapewniajgcej wtasciwe wykonanie
zamoéwienia w tym jedna osoba dyzurujgca stale w godzinach pracy Sadu, jedna osoba dyzurujgca w
okresie trwania stanu pandemii oraz min. ............ osoba/y niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych. Wykaz oséb skierowanych do wykonywania umowy zawiera zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy - Wykaz oséb. Dokument ten Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu najpdzniej na
3 dni przed rozpoczeciem wykonywania ustugi. W przypadku stwierdzenia, ze liczba pracownikéw
oddelegowana przez Wykonawce do realizacji zadania nie zapewnia nalezytego jego wykonania
Zamawiajgcy moze zwrdcic sie pisemnie do Wykonawcy o zwiekszenie obsady.

Zamawiajgcy nie dopusci do wykonania przedmiotu umowy o0séb z personelu Wykonawcy,

w stosunku do ktérych nie dostarczy on oswiadczen o ktédrych mowa w pkt. 3 powyzej.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez swoich
pracownikédw w toku wykonywania prac stanowigcych przedmiot umowy. W przypadku
uszkodzenia, zniszczenia lub obnizenia uzywalnosci pomieszczen, w tym wszelkich ruchomosci
w nich sie znajdujacych Wykonawca zobowigzany bedzie do naprawienia wyrzgdzonej szkody.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do systematycznego nadzoru swojego personelu oraz prawidtowosci
wykonywania ustugi w trakcie obowigzywania umowy

8. Wykonawca na wtasny koszt zapewni osobom $wiadczgcym ustugi w ramach przedmiotu umowy:
a) przeszkolenie w zakresie BHP, ppoz., ochrony danych osobowych oraz zasad udzielania

pierwszej pomocy;

b) odziez roboczg;
c) identyfikator z imieniem, nazwiskiem oraz zdjeciem;
d) srodki czystosci, urzadzenia i narzedzia niezbedne do realizacji ustugi;

9. Personelowi Wykonawcy zabrania sie w szczegdlnosci :

a) opuszczania obstugiwanego obiektu w okresie od rozpoczecia sSwiadczenia ustugi, az do jej
zakonczenia;

b) informowania oséb postronnych o przebiegu swiadczenia ustugi, jej organizacji, warunkach
i zaistniatych zdarzeniach;

c) przyjmowania wizyt oséb postronnych na terenie obstugiwanych obiektéw;

d) wnoszenia na teren obiektdw Zamawiajgcego: alkoholu, Srodkéw odurzajacych oraz ich
spozywania i przyjmowania;

e) wynoszenia jakiegokolwiek mienia;

f) korzystania ze stacji telefonicznych znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach,
z wyjatkiem przeprowadzania rozmdéw w razie wystgpienia zagrozenia zycia lub mienia.

10. Wykonawca na pisemne zgdanie Zamawiajgcego jest zobowigzany do zmiany sposobu obsady
stanowiska, w tym réwniez do zastgpienia danego cztonka swojego personelu innym, jesli
dotychczasowa osoba nie $wiadczy ustugi w sposob nalezyty. Zmiany obsady stanowiska
Wykonawca dokona nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od otrzymania od Zamawiajgcego informacji o
takiej koniecznosci.
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11. Realizacja prac stanowigcych przedmiot niniejszej umowy odbywaé sie bedzie w obiektach
wymienionych w § 1 ust. 1 po godzinach ich urzedowania (w poniedziatek: od godziny 18.00;
wtorek-pigtek oraz inne dni pracy w obiektach: od godziny 15.30), za wyjatkiem osdb dyzurujgcych.
W dni wolne od pracy prace mogg odbywac sie catodobowo.

12. Odsniezanie oraz posypywanie piaskiem i srodkami chemicznymi chodnikéw wzdtuz budynkéow
Sadu Rejonowego w Gdyni — poczgwszy od ogrodzenia odgradzajgcego budynek przy ulicy Jana z
Kolna 55 w Gdyni od Hali Rybnej az do granicy budynku przy Placu Konstytucji 5 w Gdyni z
budynkiem mieszkalnym przy ulicy Wéjta Radtkego 44 w Gdyni oraz schodéw i wejs¢ do
budynkdéw, przy czym w okresie opaddéw sniegu chodniki, schody i wejscia do budynkéw sg
odsniezane i posypywane piaskiem codziennie (w tym w dni wolne od pracy w Sgdzie Rejonowym
w Gdyni) do godziny 7.00 i nastepnie w miare potrzeb wynikajacych z dalszych opaddéw $niegu na
biezagco w ciggu dalszej czesci doby. Stan ciggdéw komunikacyjnych musi zapewniac
bezpieczenstwo oséb poruszajacych sie nimi.

13. Odsniezanie i wywozenie Sniegu z parkingdw wewnetrznych Sadu Rejonowego w Gdyni, najpdzniej
do godziny 7.00 w dni robocze, parkingi muszg by¢ ,przejezdne”;

14. odsniezanie i wywozenie $niegu z trzech miejsc parkingowych przeznaczonych dla Sadu i Policji
(oznaczonych kopertami), ktére znajdujg sie przed wejsciem gtéwnym do budynku przy Placu
Konstytucji 5 w Gdyni, najpdzniej do godziny 7.00 w dni robocze;

15. usuwanie sopli, odsniezanie i wywozenie $sniegu z dachéw budynkéw Sadu Rejonowego w Gdyni,
nie czesciej niz 3 razy w ciggu jednego sezonu.

16. obowigzek monitorowania zagrozen o ktérych mowa w pkt. 12-15 i odpowiednia reakcja na nie,
nalezy do obowigzkéow Wykonawcy

17. Personel Wykonawcy zobowigzany jest kazdorazowo do :

a) pobierania i oddawania za pokwitowaniem kluczy do pomieszczen ochronie obiektu;

b) sprawowania szczegélnego nadzoru nad powierzonym mieniem;

) zamykania drzwi i zdawania kluczy za potwierdzeniem po zakoriczonej pracy;

d) zamykania okien, wytaczenie urzadzen elektrycznych, swiatet i zakrecania punktéw

czerpania wody

18. W przypadku zagubienia lub utraty kluczy przez personel Wykonawcy wymiana zamka lub innego
urzadzenia zabezpieczajgcego zostanie niezwlocznie zrealizowana przez Zamawiajgcego, natomiast
kosztami materiatéw i ustugi obcigzony zostanie Wykonawca. Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy
wycene wymiany zamka i/lub dorobienia kluczy. Wartos¢ tej ustugi zostanie odliczona od najblizszej
faktury. W przypadku zgubienia kluczy Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
informowania Zamawiajgcego o tym fakcie. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zgtaszac
Zleceniodawcy réwniez nastepujgce fakty i zdarzenia:

a) pozostawione niedopatki papierosow w koszach na $mieci,
b) pozostawienie wtgczonych urzadzen elektrycznych,

c) awarie elektryczne i ciekngce urzadzenia c.o. i wod. kan.,
d) pozostawione pieczatki i cenne przedmioty,

e) inneistotne zdarzenia, ktére majg wptyw na bezpieczenstwo pomieszczert Zamawiajgcego oraz
nalezyte swiadczenie ustugi.

19. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i dostarczenia we wtasnym zakresie i na swdj koszt
wszelkich $rodkéw i urzadzen niezbednych do realizacji przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci
srodkdw myjacych, czyszczacych, dezynfekujgcych, toaletowych w ilosciach niezbednych do
utrzymania obiektu w statej czystosci, m.in.:
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20.
21.

22.

23.

24.

25.

a) srodkédw myjacych, czyszczacych, konserwujgcych, dezynfekujacych;
b) workéw na Smieci;

c) papieru toaletowego,

d) recznikéw papierowych

e) mydta w ptynie

Pracownicy Wykonawcy odpowiadajg za zapewnienie statego dostepu do srodkdéw higienicznych
(papier toaletowy, reczniki, mydto w ptynie) poprzez biezgce napetnianie dozownikéw w tazienkach i
toaletach. Powyzsze materiaty bedg zgodne ze specyfikacjg zawartg w SIWZ.

Uzywane przez Wykonawce srodki muszg by¢ dopuszczone do obrotu na terytorium RP.

Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte w celach
czyszczgcych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia dla zdrowia, zycia i Srodowiska.

W ciggu 7 dni od daty rozpoczecia swiadczenia ustugi Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
wykaz srodkéw chemicznych i preparatéw, ktdre bedg wykorzystywane w ramach realizacji umowy.
Wykonawca na pisemne i uzasadnione zgdanie Zamawiajgcego jest zobowigzany dokonac zmiany
wskazanych srodkédw na inne o tozsamym przeznaczeniu.

Zamawiajgcy w ramach umowy udostepni (nieodptatnie) Wykonawcy pomieszczenie do
przechowywania sprzetu i Srodkéw czystosci. Koszty energii elektrycznej i wody, zuzytych w ilosciach
potrzebnych do prawidtowego wykonania ustugi Zamawiajgcy pokryje z wiasnych srodkow
finansowych i kosztami tymi nie bedzie obcigzat Wykonawcy.

Z przeprowadzonych prac osoba wskazana ze strony podmiotu sprzatajgcego do kontaktu z
Kierownictwem SR w Gdyni zdaje co tygodniowe sprawozdanie w formie pisemnej (w poniedziatek
do godz. 10.00) — jego brak skutkuje uznaniem, iz prace te nie zostaty wykonane i upowaznia do
obnizenia wynagrodzenia miesiecznego. (wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej
umowy — Harmonogram wykonanych prac)

Osobami uprawnionymi do nadzoru nad realizacjg umowy, kontaktu i przekazywania uwag w sprawie
realizacji umowy, s3 :

a) Ze strony Wykonawcy

b) ze strony Zamawiajgcego - Kierownik Oddzialu Gospodarczego Pawet Satata tel.
509 711 683

26. Wykonawca zapewni mozliwosc¢ zgtaszania wszelkich uwag dotyczacych realizacji umowy :

o telefonicznie pod numerem L
o poczty elektroniczng po adresem L

27. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje, ktére majg wptyw na stan bezpieczeristwa

obiektéw zaréwno w czasie obowigzywania umowy, jak i po jej rozwigzaniu oraz zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych Zamawiajgcego, w ktérych posiadanie wszedt
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba ze obowigzek ujawnienia tych informacji wynika
z przepisdw prawa albo sg one powszechnie dostepne z innych zrédet. Obowigzek ten obowigzuje bez
zadnych ograniczen czasowych takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy. Wykonawca
zobowigze swych pracownikéw do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
dotyczacych Zamawiajgcego z ktérymi zapoznali sie w zwigzku z wykonaniem ustug sprzatania na
podstawie niniejszej umowy i odbierze od nich stosowne o$wiadczenia.
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28. Strony zobowiazujg sie informowal siebie nawzajem o zmianie oséb, o ktérych mowa w
ust. 25. Jednak zmiana tych osdb nie wymaga zmiany umowy, lecz jedynie powiadomienia drugiej
strony w drodze elektroniczne;.

29. Powiadomienia drugiej strony wymaga réwniez czasowa niedostepnos$é osoby odpowiedzialnej za
kontakty (urlop, choroba etc.). Powiadomienie takie bedzie zawieraé czas niedostepnosci osoby oraz
wskazanie osoby wyznaczonej na zastepstwo osoby czasowo niedostepne;j.

30. Zmiana osoby odpowiedzialnej za kontakty oraz czasowa niedostepnos¢ takiej osoby nie moze
powodowac zadnych przerw w biezgcych kontaktach stron ani zadnych trudnosci komunikacyjnych
wptywajacych na realizowanie umowy.

31. Zamawiajacy jest uprawniony do tego, by na dowolnym etapie realizacji umowy zazgdac¢ zmiany
osoby odpowiedzialnej za kontakty. Wykonawca jest zobowigzany spetni¢ zgdanie Zamawiajgcego
w terminie 3 dni od jego otrzymania

32. Przy realizacji Umowy Wykonawca bedzie stale, przez caty okres trwania umowy zatrudniat na
podstawie stosunku pracy w wymiarze czasu pracy odpowiadajgcym czasowi faktycznie wykonywanej
ustugi, przy wykonywaniu nastepujgcych czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy:

czynnosci 0séb sprzatajgcych codziennie tj. ustug sprzatania, ktére zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia powinny by¢ wykonywane co najmniej kazdego dnia pracujgcego dla Zamawiajgcego. W
konsekwencji Zamawiajgcy wymaga, aby osoby realizujgce bezposrednio czynnosci sprzatania byty
zatrudnione na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia w ramach umowy o prace oséb, ktére wykonywaé beda
czynnosci co do ktérych Zamawiajacy zezwolit na korzystanie z ustug podwykonawcow oraz czynnosci,
ktérych czestotliwos¢ wykonywania zostata okreslona w ,,Regulaminie sprzatania budynkéw SR w
Gdyni (stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ) w rubrykach ,,w miesigcu” lub ,w roku”.

Zamawiajgcy zastrzega, iz cato$é wynagrodzenia oséb zatrudnionych na podstawie stosunku pracy
wykonujgcych czynnosci w ramach Umowy, o ktérych mowa wyzej musi by¢ im wyptacana w ramach
stosunku pracy, a nie na innej podstawie, w tym na podstawie stosunku cywilnoprawnego. W
przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez Wykonawce przed
zakonczeniem trwania umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej
osoby. W terminie najpdzniej 3 dni przed przystgpieniem oséb zatrudnionych na podstawie stosunku
pracy do wykonywania czynnosci w ramach przedmiotu umowy, lub w terminie do 3 dni od dokonania
dozwolonej zmiany w sktadzie personelu, Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ Zamawiajgcemu:

a) uaktualniony Wykaz osdb (zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy)
b) oswiadczenie Wykonawcy (zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy)
c) oswiadczenia pracownika (zatacznik nr 4 do niniejszej umowy)

Niezaleznie od wymogu przedstawienia oswiadczen, o ktdrym mowa wyzej, Zamawiajacy moze na
dowolnym etapie realizacji Umowy zada¢ przedstawienia przez Wykonawce dokumentéw
potwierdzajgcych stan zatrudnienia pracownikbw na podstawie stosunku pracy zgodny
z wymaganiami Zamawiajgcego w razie powziecia przez Zamawiajgcego watpliwosci, co do
prawdziwosci lub aktualnos$ci oswiadczen, o ktérych mowa wyzej. W przypadku zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych poza dokumentami wymienionymi w ppkt. a, b i ¢ Zamawiajacy moze zadac
rowniez do wgladu, zanonimizowanej decyzji powiatowego zespotu orzekania o niepetnosprawnosci.
Wykonawca przedktada zgdane dokumenty w terminie 5 dni od zgtoszenia Zzadania przez
Zamawiajgcego. Dokumenty sktadane na zgdanie Zamawiajacego winny zapewniaé ochrone danych
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osobowych osdb, ktérych dotyczy i jednoczesnie winny umozliwiaé Zamawiajgcemu weryfikacje, o
ktérej mowa wyze;j.

33. Wykonawca jest zobowigzany do posiadania przez caty czas trwania umowy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume ubezpieczenia co najmniej 200000,00 PLN. Na kazde zadanie
Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi dowéd zaptaty sktadki z tytutu zawarcia powyzszej umowy
ubezpieczenia.

84

Wynagrodzenie Wykonawcy

I. Stawka miesieczna za sprzatanie powierzchni wewnetrznej:
Kwota Brutto ........cccceveveeeneieenssnnenssenesssnennnes zt,

(STOWNIE: ettt ettt et st st e e s e b et et e s e assaeebe st ste e sensanbesassansarnanes 1),

Il. Stawka miesieczna za sprzatanie (letnie i zimowe) powierzchni zewnetrznej:
KWota Brutto ......ccccceveverecciereiceresnenssesnesssnenes zt,

(STOWNIE: ettt et e et et e st et ss e et s et eassaesna et eneeen 1),

Ill. Stawka miesieczna za ustuge dezynfekcji w okresie obowigzywania pandemii:
kwota brutto .......ccccvevceeverrenccrencserencsnnenes zt,
(STOWNIE: ettt ettt et te ste st e et eb et e st ssaassaeetesee stennsensentesens 1),

W przypadku odwotania stanu pandemii Wykonawca pomniejszy faktury wystawiane po okresie
obowigzywania stanu Pandemii o kwote wskazang w pkt. 3. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie
whnosit roszczen z tytutu niewykorzystania petnej kwoty okreslonej w pkt. IV

IV. Maksymalna wartos¢ brutto niniejszej umowy za caly okres 12 miesiecy objety zamoéwieniem
(1+2+43 x okres obowigzywania umowy w miesigcach):

Kwota Brutto .........cccevveernenneenneccneneneesanesnneecanenns zt,

(STOWNIE: ettt ettt et ettt etesre e ettt a s srssassaeeteseesnnbaeeesnssneeesnnses 1)

2. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1 ma charakter ryczattowy i obejmuje wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg umowy. Wynagrodzenie to nie bedzie podlegato waloryzacji w zadnym
zakresie w catym okresie obowigzywania umowy.

3. W przypadku kiedy sSwiadczenie ustug nie obejmuje petnego miesigca — wynagrodzenie
Wykonawcy obliczane bedzie adekwatnie do okresu w jakim byta swiadczona ustuga — poczagwszy
od dnia rozpoczecia $wiadczenia ustugi do dnia jej zakoriczenia w danym miesigcu (wliczajgc w to
dni wolne od pracy). Przyjmuje sie, ze ilo$¢ dni miesigca rozliczeniowego w takim przypadku jest
réwna ilosci dni miesigca kalendarzowego, ktérego dotyczy zamédwienie.
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4. Naleznos¢ z tytutu wykonania umowy bedzie wyptacana przez Zamawiajgcego na wskazany na
fakturze rachunek Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu.

5. Zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 09 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno — prywatnym (Dz. U. 2020 r. poz. 1666) Wykonawca moze sktada¢ do Zamawiajgcego
ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem platformy elektronicznego
fakturowania na wtasciwe konto jednostki.

6. W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug, przyjetej do okreslenia wysokosci
wynagrodzenia Wykonawecy, ktéra zacznie obowigzywac po dniu zawarcia umowy, wynagrodzenie
Wykonawcy, w ujeciu brutto, ulegnie odpowiedniej zmianie przez zastosowanie zmienionej stawki
podatku od towardw i ustug — bez sporzgdzania aneksu do umowy. Zmianie ulegnie wysokos¢
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonywanie umowy w okresie od dnia obowigzywania
zmienionej stawki podatku, przy czym zmiana dotyczyé bedzie wytacznie tej czesci wynagrodzenia
Wykonawcy, do ktérej zgodnie z przepisami prawa powinna by¢ stosowana zmieniona stawka
podatku.

§ 5. Podwykonawcy

1. Wykonawca wykona kluczowe czesci zamdwienia samodzielnie. Zamawiajgcy dopuszcza postuzenie
sie Podwykonawcami w zakresie czynnosci wymagajgcych uprawnien wysokosciowych (mycie okien
frontowych, usuwanie sopli, od$niezanie i wywozenie $niegu z dachéw Sadu) oraz odsniezania i
wywozenia $niegu z terendw dziedzirica wewnetrznego i terendw zewnetrznych.

2. Wykonawca jest uprawniony do postuzenia sie przy wykonaniu Umowy osobami trzecimi, za ktére
ponosi jednak petng odpowiedzialnos¢ na zasadzie ryzyka. Powierzenie wykonania czesci
przedmiotu umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy w zadnym zakresie z osobistej
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie Umowy.

3. Wykonawca, a takze zgtoszony przez niego podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamierzajgcy
zawrzeé¢ umowe o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg ustugi lub dostawy objete zakresem
niniejszej Umowy, jest obowigzany do przedtozenia Zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem kopii takiej zawartej umowy w terminie 7 dni od jej zawarcia.

4. Wykonawca zagwarantuje, ze kazdy ewentualny Podwykonawca bedzie posiadat ubezpieczenie w
zakresie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

5. Zamawiajacy, z zastrzezeniem odmiennych postanowiert Umowy dokonuje bezposredniej zaptaty
wymagalnego wynagrodzenia przystugujagcego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
ktory zawart przedtozong Zamawiajgcemu umowe o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem s3
ustugi lub dostawy zwigzane z przedmiotem Umowy, w przypadku uchylenia sie od obowigzku
zaptaty przez podmiot do tej zaptaty zobowigzany. Wynagrodzenie, o ktérym mowa wyzej dotyczy
wyfacznie naleznosci powstatych po przedtozeniu Zamawiajgcemu umowy o podwykonawstwo.
Bezposrednia zaptata obejmuje wytgcznie nalezne wynagrodzenie (nalezno$é¢ gtéwng), bez
ewentualnych odsetek za opdZnienie oraz innego rodzaju naleznosci.

6. Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do zgtoszenia w formie
pisemnej uwag dotyczacych zasadnosci bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub
dalszego podwykonawcy w terminie 7 dni od doreczenia wezwania. Niezgtoszenie uwag w
zakreslonym terminie bedzie uwazane za zgode Wykonawcy na dokonanie bezposredniej zaptaty
wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy w zakresie, w jakim
podmioty te domagaja sie tej zaptaty.

7. W przypadku zgtoszenia przez Wykonawce uwag co do zasadnosci bezposredniej zaptaty
z umowy podwykonawczej, Zamawiajgcy moze:
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a. nie dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy Ilub dalszego
podwykonawcy w catosci lub w czesci, jezeli Wykonawca wykaze niezasadnos¢ takiej zaptaty
w catosci lub czesci i dokonac zaptaty na rzecz Wykonawcy w catosci lub w czesci, lub

b. ztozy¢ do depozytu sadowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy
lub dalszego podwykonawcy w catosci lub w czesci w przypadku istnienia zasadniczej
watpliwosci Zamawiajgcego, co do wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktéremu ptatnosé
sie nalezy, lub

c. dokonaé bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
jezeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadnos$¢ takiej zaptaty, a uwagi
Wykonawcy w tym zakresie Zamawiajgcy uzna za niewiarygodne.

8. W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
o ktérych mowa powyzej, Zamawiajgcy potrgca kwote wyptaconego wynagrodzenia
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy lub pozyskuje jg z wniesionego przez Wykonawce
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, a w razie braku takiej mozliwosci egzekwuje jg od
Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

Uwaga! §5 obowiazuje tylko w razie wskazania w ofercie Podwykonawcow.

§ 6. Zasady postepowania w razie opdznienia. Kary umowne

1. Jesli w toku wykonywania umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktére daja
podstawe do oceny, ze jakiekolwiek jego $wiadczenie zostanie wykonane w terminie innym niz
okreslone w umowie, Wykonawca w terminie do 7 dni od wystgpienia tych okolicznosci zawiadomi
Zamawiajgcego na pismie o niebezpieczenstwie wystgpienia opdznienia. Zawiadomienie okresli
prawdopodobny czas opdznienia i jego przyczyne. Uchybienie temu obowigzkowi skutkuje utratg
mozliwosci powotywania sie na przekroczenie termindéw z przyczyn, o ktérych istnieniu Wykonawca
nie powiadomit Zamawiajgcego w trybie wyzej opisanym.

2. Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcy zaptaty nastepujgcych kar umownych:

a. za niezapewnienie wymaganej Umowg obsady kadrowej Wykonawcy — 500 zt za kazdy
stwierdzony przypadek,

b. za stwierdzenie przez Zamawiajgcego, iz ustuga jest Swiadczona przez cztonka personelu
Wykonawcy w stanie nietrzezwosci — w wysokosci 1000 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

c. zastwierdzenie przez Zamawiajgcego, iz ustuga jest Swiadczona przez nieuprawnionego cztonka
personelu lub co do ktdérego nie ztozono kompletu dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego - w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

d. za nieztozenie w terminie okreslonym Umowa zgodnego z prawda oswiadczenia
potwierdzajgcego zatrudnienie pracownikéw Wykonawcy na podstawie stosunku pracy, a takze
za nieztozenie w terminie zadanych przez Zamawiajgcego dokumentéw potwierdzajgcych
wymagany poziom zatrudnienia na podstawie stosunku pracy — w wysokosci 500 zt za kazdy
stwierdzony przypadek,

e. za brak zapfaty lub brak zaptaty w terminie wynagrodzenia na rzecz podwykonawcy, z ustug
ktérego Wykonawca korzysta przy realizacji przedmiotu umowy oraz za nieztozenie w terminie
poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem odpisu umowy zawartej z podwykonawcy —
w wysokosci 2000 zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia w powyzszym zakresie,

f. Za uchybienie w danym miesigcu regulaminowi sprzatania Zamawiajgcy moze obnizy¢
wynagrodzenie miesieczne od 5 do 25% tego wynagrodzenia. Uchybienia regulaminowi
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1.

sprzatania stwierdza sie protokotem, sporzadzonym po przegladzie przeprowadzonym przy
udziale przedstawiciela Wykonawcy, wskazanego w §3 pkt 25.

g. za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 10 % catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy.

Dochodzenie odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ naliczonej kary umownej jest
dopuszczalne do wysokosci poniesionej szkody.

Strony ustalajg, iz maksymalna wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt a) — g)
niniejszego paragrafu Umowy nie moze przekroczy¢ 20 % catkowitego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy.

§ 7. Odstapienie od umowy i jej rozwigzanie przez Zamawiajgcego

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzadzonym przez
przedstawicieli obu Stron.

Umowa moze zostac rozwigzana przez Zamawiajgcego z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia ze skutkiem rozwigzujagcym na koniec miesigca kalendarzowego w przypadku
nienalezytego wywigzywania sie z umowy przez Wykonawce, w szczegdlnosci w razie naruszenia
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy oraz ,Regulaminu sprzgtania budynkéw Sadu
Rejonowego w Gdyni” — zatgcznik nr 1 do umowy.
W przypadku razgcych uchybien przy wykonywaniu umowy Zamawiajgcy moze jg rozwigzaé ze
skutkiem natychmiastowym.
Przez razgce uchybienia, o ktédrych mowa wyzej strony rozumiejg w szczegdlnosci:
- umysine wyrzadzenie szkody przez pracownika wykonujgcego ustuge sprzgtania w mieniu Sadu
Rejonowego w Gdyni,
- wykonywanie obowigzkéw przez pracownika wykonujgcego ustuge sprzatania w stanie
nietrzezwosci lub po uzyciu alkoholu lub innych $rodkéw odurzajgcych,
- stosowanie srodkow czystosci, chemicznych i higienicznych, materiatéw, narzedzi i urzadzen,
ktdre nie posiadajg wymaganych prawem atestdéw bezpieczenstwa i certyfikatdéw oraz nie spetniaja
obowigzujgcych norm,
- inne uchybienia, jezeli powtarzajg sie wielokrotnie mimo uwag kierowanych przez
Zamawiajgcego lub odbiorcy ustugi bezposrednio do pracownika wykonujgcego ustuge sprzatania
lub do Wykonawcy.
Dla skutecznosci oswiadczenia o rozwigzaniu umowy przyjmuje sie forme pisemna.
Pismo zawierajgce oswiadczenie o rozwigzaniu umowy bedzie skuteczne jezeli zostanie wystane
listem poleconym na ostatni znany adres siedziby Wykonawcy lub poczty elektroniczng na adres
wskazany przez Wykonawce.

§8.
Zmiany Umowy

Niedopuszczalne sg istotne zmiany postanowien umowy, o ktérych mowa w art. 454 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy w nastepujacych sytuacjach:

2.1 wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa jezeli zmiana ta
spowoduje, ze umowa nie moze byC¢ realizowana na pierwotnych warunkach Ilub
w pierwotnym zakresie. Zmiana bedzie polegata na dostosowaniu postanowien umowy do
zmienionych przepiséw;

2.2 wystgpienia sity wyzszej. Jezeli wykonanie zobowigzarn umownych w catosci lub w czesci
stanie sie niemozliwe lub utrudnione na skutek dziatania sity wyzszej, rozumianej jako
wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia
i zapobiezenia, ktdrego nie dato sie unikngc¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci.
Zmiany nie mogg spowodowaé podwyzszenia maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w
§ 5 ust.1.

2.3 w przypadku zmiany godzin pracy Sgdu — zmiana przedmiotu Umowy poprzez zmiane godzin
rozpoczecia i zakofczenia ustug

2.4 w przypadku zmian organizacyjnych po stronie Wykonawcy - zmiana stron umowy

2.5 zmiana organizacyjna po stronie Zamawiajgcego — zmiana stron umowy

Wszelkie zmiany tresci umowy mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajacy lub Wykonawca poprzez wystgpienie w okresie
obowigzywania Umowy zawierajgce uzasadnienie proponowanych zmian, z zastrzezeniem, ze
whniosek Wykonawcy nie jest dla Zamawiajgcego wigzacy.

W Zzadnym przypadku postanowien niniejszego paragrafu nie nalezy interpretowac jako prawa
dowolnej ze stron do roszczenia, ktérego trescig bytoby zgdanie zmiany umowy, lecz jedynie jako
mozliwos¢ dokonania zmiany umowy. Kazda zmiana umowy wymaga zgody drugiej strony.

§9.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy
ustawy PZP i innych wtasciwych ustaw. Do umowy stosuje sie wytgcznie prawo polskie.

Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane w drodze negocjacji
polubownych, a dopiero po wyczerpaniu takiej mozliwosci na drodze sgdowej, przy czym
postanowienie niniejsze nie stanowi zapisu na sad polubowny. W razie bezskutecznosci negocjacji
polubownych, strony oddadzg sprawe pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego, przy czym Sadem
wyltgcznie wiasciwym bedzie sgd powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego. Strony przed
oddaniem sporu na droge postepowania sgdowego, mogg skorzystac z ustug mediatora

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy
i dwéch dla Zamawiajgcego.

Umowa zawiera zatgczniki stanowigce jej integralng cze$é. W razie sprzecznosci tresci zatgcznika z
postanowieniami Umowy, obowigzuje Umowa.

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych przekazywanych na potrzeby
realizacji umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Strony zobowigzane sg do zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
realizacjg umowy.
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7. W zwigzku z gromadzeniem przez Zamawiajgcego danych osobowych niezbednych do zawarcia i
zrealizowania niniejszej umowy Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy klauzule informacyjne dla
kontrahentéw zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119) na swojej stronie
internetowej pod adresem: gdynia.sr.gov.pl w zaktadce Przydatne Strony — Ochrona Danych
Osobowych. Wykonawca oswiadcza, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO, wobec oséb fizycznych, wskazanych przez Wykonawce do wspétdziatania z
Zamawiajgcym.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy

REGULAMIN SPRZATANIA BUDYNKOW

SADU REJONOWEGO W GDYNI

1. PRACE WYKONYWANE SA ZGODNIE Z PONIZSZYM PLANEM:
L.p. Czestotliwos¢ wykonywania Uwagi
Specyfikacja prac codzienni w w
e pn -pt tygodniu | miesiqcu
w roku
I | Pomieszczenia biurowe, sale rozpraw, pomieszczenia socjalne
1. opréznianie pojemnikéw i wymiana 1x
workow na $cinki w niszczarkach
2. opréznianie | wymiana plastikowych 1x
workéw w pojemnikach na Smieci i
ustawianie ich na miejscach
3. zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég 1x
nie pokrytych dywanem lub wyktadzing
dywanowg
4. mycie podtdg twardych 1x
5. wietrzenie i usuniecie matych plam z 1x
dywanéw lub wyktadzin dywanowych
(maksymalnie do powierzchni 0,25 m2)
6. odkurzanie wyktadzin 1x
7. | odkurzenie blatéw biurek, o ile nie lezg na 1x
nich dokumenty
8. | usuniecie odciskow palcéw z drzwi, framug 1x
drzwi
9. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli, 1x
wyposazenia dodatkowego i innych
powierzchni
10. czyszczenie krawedzi, katéw i innych 1x
trudno dostepnych miejsc
11. wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli 1x
12. odkurzanie tapicerki meblowej 1x
13. usuniecie kurzu z listew Sciennych 1x
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14. odkurzanie obrazéw i innych elementéw 1x
dekoracyjnych
15. czyszczenie gniazdek, wytacznikow itp. 1x
16. odkurzanie scian 1x
17. usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych 1x
18. odkurzanie i mycie o$wietlenia 4x
19. | czyszczenie telefondw, niszczarek, faksow 1x
Il | Pomieszczenia specjalne tj. archiwum zaktadowe, archiwum wydziatu ksigg wieczystych,
areszt i klatka schodowa prowadzaca do aresztu, kancelaria tajna, pomieszczenia
informatykow — W GODZINACH URZEDOWANIA SADU REJONOWEGO W GDYNI | POD
NADZOREM PRACOWNIKOW ARCHIWUM, FUNKCJONARIUSZY POLIC)I, KASJEREK,
INFROMATYKOW LUB OSOBY UPRAWNIONEJ DO WSTEPU DO KANCELARII TAJNEJ
20. opréznianie pojemnikéw i wymiana 1x
workow na $cinki w niszczarkach
21. opréznianie | wymiana plastikowych 1x
workéw w pojemnikach na $mieci i
ustawianie ich na miejscach
22. zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég 1x
nie pokrytych dywanem lub wyktadzing
dywanowa
23. mycie podtdg twardych 1x
24, wietrzenie i usuniecie matych plam z 1x
dywanéw lub wyktadzin dywanowych
(maksymalnie do powierzchni 0,25 m2)
25. odkurzanie wyktadzin 1x
26. | odkurzenie blatéw biurek, o ile nie lezg na 1x
nich dokumenty
27. | usuniecie odciskdw palcéw z drzwi, framug 1x
drzwi
28. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli, 1x
wyposazenia dodatkowego i innych
powierzchni
29. czyszczenie krawedzi, katéw i innych 1x
trudno dostepnych miejsc
30. wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli 1x
31. odkurzanie tapicerki meblowej 1x
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sanitarnych

32. usuniecie kurzu z listew Sciennych 1x
33. odkurzanie obrazéw i innych elementéw 1x
dekoracyjnych
34. czyszczenie gniazdek, wytgcznikéw itp. 1x
35. odkurzanie $cian 1x
36. usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych 1x
37. odkurzanie i mycie o$wietlenia 4x
38. | czyszczenie telefondw, niszczarek, fakséw 1x
i WC i toalety (przy czym toalety archiwum zaktadowego i aresztu w godzinach urzedowania
SR w Gdyni)
39. opréznianie koszy na Smieci i wymiana 1x
workoéw plastikowych
40. wyczyszczenie i wydezynfekowanie 1x
wszystkich urzadzen przy uzyciu wysokiej
jakosci Srodkéw dezynfekujgcych
41. wyczyszczenie luster, powierzchni 1x
btyszczacych i emaliowanych
42. usuniecie plam ze scian i scianek 1x
dziatowych
43, odkurzanie scianek dziatowych, drzwi i 1x
innych miejsc gromadzenie kurzu
44, mycie podtog srodkiem dezynfekujgcym 1x
45, wyczyszczenie pojemnikow na mydto, 1x Biezace
papier toaletowy, reczniki papierowe i “z”pe*;'a”'
uzupetnianie ich zawartosci & myea,
recznikow i
papieru
toaletowego
w celu
zapewnienia
nieprzerwan
ego do nich
dostepu
46. czyszczenie wigcznikdw, gniazdek itp. 1x
47. | mycie srodkiem dezynfekujgcym glazury i 1x
drzwi
48. usuwanie osadu i kamienia z urzadzen 1x
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49. czyszczenie otwordéw wentylacyjnych 1x
50. | czyszczenie kaloryferéw/ paneli grzejnych 1x
51. czyszczenie lamp sufitowych 4x
52. wybielanie fug 4x
v Hol gtéwny, korytarze, ciggi komunikacyjne
54. zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég 1x
nie pokrytych dywanem lub wyktadzing
dywanowag
55. mycie podtdg twardych z uzyciem srodka 1x
ochronnego/ pielegnacyjnego

56. odkurzanie dywandw, wykfadzin i mebli 1x

tapicerowanych
57. usuniecie odciskéw palcow z drzwi, 1x

framug drzwi
58. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli, 1x
wyposazenia dodatkowego i innych
powierzchni (do wysokosci 2m)
59. czyszczenie oznakowania, tablic, napisow 1x
itp.

60. wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli 1x
61. usuniecie kurzu z listew sciennych 1x
62. odkurzanie obrazéw i innych elementéw 1x

dekoracyjnych
63. czyszczenie gniazdek, wytgcznikow itp. 1x
64. odkurzanie sprzetu p.poz. 1x
65. czyszczenie krawedzi, katéw i innych 1x

trudno dostepnych miejsc

66. odkurzanie Scian 1x
67. usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych 1x

wentylatoréw
68. odkurzanie oswietlenia 4x
69. mycie drzwi wahadtowych 1x
70. czyszczenie sufitdow w holach 4x
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71. podlewanie roslin doniczkowych 2X Wg
otrzeb
(~10 donic) P
ustalonyc
hz
0O/Gosp.
72. opréznianie pojemnikéw na Smieci i 1x
ustawianie ich na miejscach
73. wymiana plastikowych workéw w 1x
pojemnikach na $mieci
v Windy i klatki schodowe
74. usuwanie wszelkich plam i zabrudzen z 1x
podtogi
75. zamiatanie windy 1x
76. sprzatanie kabin windowych (podtoga, 1x
$ciany, sufit, drzwi i framugi drzwi)
77. mycie podtdg twardych w kabinach 1x
windowych
78. | odkurzanie i czyszczenie prowadnic drzwi 1x
wind
79. czyszczenie i polerowanie wszystkich 1x
elementéw metalowych i szklanych
80. czyszczenie luster 1x
81. usuwanie zabrudzen ze scian 1x
82. czyszczenie drzwi 1x
83. mycie schodéw, szybu windy i klatek 1x
schodowych
84. odkurzanie kaloryferéw, wtgcznikéw, 1x
gniazdek i sprzetu p.poz.
85. czyszczenie balustrad i poreczy 1x
86. czyszczenie oznakowania i tabliczek 1x
87. czyszczenie lamp sufitowych 4x
88. Czyszczenie konstrukcji szklanych i 4x w
metalowych szybu windy z zewnatrz zaleznosci
od
potrzeb




ZP 1/2021

Zal. nr 8 do SWzZ

Tereny zewnetrzne

VI
89. zbieranie wszelkich $mieci i zabrudzen z 1x
powierzchni twardych i powierzchni
zielonych
90. opréznianie i czyszczenie popielniczek 1x
91. zamiatanie chodnikéw, drég 1x
wewnetrznych, parkingu
92. czyszczenie oznakowania zewnetrznego 1x
(tablice, napisy )
93. usuwanie plam ( olej, paliwo itp.. ) 1x
94. przycinanie krzewodw i zywoptotow, 2 X w okresie
nasadzanie roslin na klombach, wiosenno
uzupetnianie kory i nawozenie - letnim
95. podlewanie zieleni 1x
96. usuwanie chwastéw 1x
97. Uzupetnianie krzewdéw w klombach 1x
98. odsniezanie i posypywanie piaskiem lub zgodnie z
srodkami uzgodnionymi ze zleceniodawcg opisem
ponizej
tabeli
99 Usuwanie sopli i nawisow oraz $niegu z Max. 3
dachu budynkéw razy w
sezonie
Ogodlne
99. utrzymywanie czystosci na biezgco w 1x
pomieszczeniach ogdlnodostepnych, a
szczegoblnie w toaletach, holach,
korytarzach, windach
100. Sprzatanie toalet ogdlnodostepnych Co2
godziny w

godzinach
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101. kontrolowanie i usuwanie zabrudzen w 1x
toaletach
102. natychmiastowe sprzatanie w nagtych
sytuacjach - w zaleznosci od potrzeb
103. | poprawianie czystosci w windach (podtogi,
lustra ) w zaleznosci od potrzeb
104. Mycie okien w budynkach zgodnie z
opisem
ponizej
tabeli
105. Pranie wykfadzin 4x
106. | Lakierowanie i woskowanie powierzchni 6%
podtég sal rozpraw, pomieszczen
biurowych, korytarzy i holi

2. HARMONOGRAN MYCIA OKIEN:

1. wszystkie okna budynkow A i B (za wyjatkiem okien frontowych budynku A oraz okien w salach rozpraw
32a,32b, 1301312 i w 2 klatkach schodowych) —min. 2 razy w roku (ostateczna czestotliwos¢ ustalona
zostanie w oparciu o ztozone oferty)

2. oknafrontowe budynku A oraz okna w salach rozpraw W32a, W32b, 130i 312 i w 2 klatkach schodowych
— 2 razy w roku. Mycie tych okien wymaga ekipy o uprawnieniach wysokosciowych lub sprzetu
umozliwiajgcego mycie okien na wysokosci.

3. Dokfadny metraz okien wymagajgcych zatrudnienia grupy alpinistycznej lub uzycia sprzetu

umozliwiajgcego mycie okien na wysokosci:
Okno frontowe: wysokos¢ - 16,5 m
powierzchnia - 102 m2

Okna w salach rozpraw:
4 sale rozpraw (W32A, W32, 130, 312)
wysokosé : 5,8 m, powierzchnia 36 m2

wysokos¢ : 4,3 m, powierzchnia 24,5 m2

Okna na salach W32A i W32B drewniane, skrzynkowe w ztym stanie technicznym, mycie jedynie z

zewnatrz bez otwierania i mycia wewnetrznej powierzchni okien.
Okna w klatkach schodowych:

taczna powierzchnia 64 m2 (dwustronne mycie)

- catkowita ilo$¢ okien - 390
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710 m2 (dwustronne mycie)

jednoskrzydtowe i dwuskrzydtowe, zespolone i skrzynkowe

ODSNIEZANIE | POSYPYWANIE PIASKIEM | SRODKAMI CHEMICZNYMI

a)

b)

c)

d)

odsniezanie oraz posypywanie piaskiem i srodkami chemicznymi chodnikéw wzdtuz budynkow
Sadu Rejonowego w Gdyni — poczgwszy od ogrodzenia odgradzajgcego budynek przy ulicy Jana z
Kolna 55 w Gdyni od Hali Rybnej az do granicy budynku przy Placu Konstytucji 5 w Gdyni z
budynkiem mieszkalnym przy ulicy Wéjta Radtkego 44 w Gdyni oraz schoddw i wejs¢ do budynkdw,
przy czym w okresie opaddéw sniegu chodniki, schody i wejscia do budynkdéw sg odsniezane i
posypywane sg piaskiem codziennie (w tym w dni wolne od pracy w Sadzie Rejonowym w Gdyni)
do godziny 72 i nastepnie w miare potrzeb wynikajacych z dalszych opadéw $niegu na biezgco w
ciggu dalszej czesci doby. Stan ciggdw komunikacyjnych musi zapewnia¢ bezpieczenstwo osob
poruszajgcych sie nimi.

odsniezanie i wywozenie Sniegu z parkingdw wewnetrznych Sadu Rejonowego w Gdyni, najpdzniej
do godziny 7% w dni robocze;

ods$niezanie i wywozenie $niegu z trzech miejsc parkingowych przeznaczonych dla Sadu i Policji
(oznaczonych kopertami), ktére znajdujg sie przed wejsciem gtéwnym do budynku przy Placu
Konstytucji 5 w Gdyni, najpdzniej do godziny 72 w dni robocze;

usuwanie sopli, od$niezanie i wywozenie $niegu z dachow budynkéw Sgdu Rejonowego w Gdyni,
nie czesciej niz 3 razy w ciggu jednego sezonu.

obowigzek monitorowania zagrozen o ktérych mowa powyzej i odpowiednia reakcja na nie, nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy

4. Powierzchnia Sadu objeta zamdéwieniem:

Rodzaj pomieszczen llos¢ pomieszczen | Metraz w m. kw. Rodzaj powierzchni
Sale rozpraw 30 1458 Parkiet/tarkett
Sekretariaty i pokoje 164 3642 Wyktadzina
sedziéw,
pozostata pow.
. 7 250 tarkett
uzytkowa
Hole i korytarze - 700 Kamien/glazura
- 400 Parkiet
- 730 tarkett
Schody - 420 kamien
wcC 34 330
Archiwum (miedzy 200 Beton/tarkett/glazura
potkami)
Areszt - cele 7 55 Kamien/glazura
Policja - areszt - 15 Wyktadzina
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Policja sgdowa - 60 parkiet, wyktadzina
Razem 242 8260 -
Dziedziniec - 2100 -

wewnetrzny — wraz z
odsniezaniem

Chodniki — wraz z - 300 -
odsniezaniem

5. Metraz wewnetrzny objety sprzataniem w rozbiciu na poszczegélne budynki Sadu:

Budynek przy Pl. Konstytucji 5 - 6504 m2
w tym:

powierzchnia uzytkowa - 4544 m2
powierzchnia ruchu (korytarze, hol, klatki schodowe) -1960 m2

Budynek przy ul. Jana z Kolna 55 (brak windy) - 1756 m2
wtym:

powierzchnia uzytkowa - 1266 m2
powierzchnia ruchu (korytarze, hol, klatki schodowe) - 490 m2

6. Pozostate informacje okreslajgce przedmiot zamdéwienia:

® na terenie Sadu znajduje sie: bud. ,A” — 161 szt. duzych i 99 matych, bud. ,B” — 54 duze i 70
matych pojemnikdow na $mieci, (z dniem 01.10.2021 r. wprowadzona zostanie segregacja
Smieci na 3 frakcje (mieszane, papier oraz plastik. Po stronie pracownikéw Wykonawcy lezec
bedzie prawidtowe umieszczanie Smieci w odpowiednich pojemnikach)

e na terenie sgdu funkcjonuje 100 niszczarek (codzienne oprdznianie koszy na Scinki)

e zapewnienie piasku i soli w okresie zimowym pozostawia sie w gestii Wykonawcy,

e miejsce sktadowania $niegu oraz jego wywoz pozostawia sie Wykonawcy,

e nie przewiduje sie zabezpieczenia gtéwnego wejscia w maty antyposlizgowe.

e zakup mydta, papieru toaletowego i recznikéw jednorazowych oraz ich biezgce uzupetnianie
w sanitariatach lezy w gestii Wykonawcy.

(Recznik papierowy biaty, jednowarstwowy, makulaturowy, sktadka ZZ, umozliwiajacy
podawanie po jednym listku z podajnika, wymiary listka ~ 230x232 mm, gramatura min. 34
g/m2; ilo$¢ podajnikéw: Bud. ,,A” — 24 szt. Bud. ,B” — 14 szt.;

Papier toaletowy biaty, typu Jumbo/Gigant, 2-warstwowy, makulaturowy, gofrowany, z
perforacja, gramatura min. 18g/m. ilo$¢ podajnikéw: bud. ,A” — 34 szt, bud. ,B” 18 szt.;
Mydto w ptynie z gliceryna, kolor biaty lub przezroczysty o delikatnym zapachu, wspdtczynnik
pH 5,5. llo$¢ podajnikéw: bud. ,A” — 22 szt., bud. , B” — 16 szt.)

7. WYMAGANA JEST STALA OBECNOSC JEDNEJ OSOBY SPRZATAJACE) W GODZINACH URZEDOWANIA
SADU REJONOWEGO W GDYNI. OSOBA TA MUSI DYSPONOWAC TELEFONEM StUZBOWYM
UMOZLIWIAJACYM KONTAKT Z NIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA PILNEJ POTRZEBY INTERWENCII
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10.

SERWISU SPRZATAJACEGO. NUMER TELEFONU WtASCIWY DO KONTAKTU Z WW. OSOBA NALEZY
PRZEKAZAC PRACOWNIKOM ODDZIAtU GOSPODARCZEGO.

Na czas obowigzywania stanu pandemii:

Dodatkowa osoba w godzinach urzedowania Sgdu. Do jej obowigzkédw naleze¢ bedzie
dezynfekcja klamek, poreczy, uchwytéw, pulpitéw w korytarzach i klatkach schodowych (co 2
godziny) a takze na telefoniczne zgtoszenie pracownikéow sekretariatow dezynfekcja
powierzchni dotykowych (tawy, stoty, mdwnice) na salach rozpraw po zakorczonych
rozprawach.

Wyznaczony do kontaktu z Wykonawcg pracownik Oddziatu Gospodarczego, kazdego dnia do
godz. 13.00 bedzie przekazywat drogg mailowg, koordynatorowi Wykonawcy informacje na
temat sal rozpraw, na ktérych danego dnia odbyly sie wokandy, w celu zdezynfekowania
powierzchni dotykowych (tawy, stoty, méwnice) na tych salach po godzinach urzedowania
Sadu. Dodatkowo serwis popotudniowy zobowigzany bedzie do dezynfekcji klamek,
uchwytéw, poreczy, wiacznikéw swiatta, przyciskdw windy.

Zapewnienie srodka do dezynfekcji powierzchni lezy w gestii Wykonawcy.

Wykonawca uwzgledni koszty zwigzane z ustugg dodatkowa w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego i w kwocie oferty. Zaoferowana kwota
bedzie maksymalng wartosciag umowy. Po odwotaniu stanu pandemii faktury beda
pomniejszane o wartos¢ wyceny dodatkowej ustugi dezynfekcji wskazang w formularzu
cenowym.

Z PRZEPROWADZONYCH W DANYM TYGODNIU PRAC OSOBA WSKAZANA ZE STRONY PODMIOTU
SPRZATAJACEGO DO KONTAKTU Z KIEROWNICTWEM SR W GDYNI ZDAJE COTYGODNIOWE
SPRAWOZDANIE w formie pisemnej (w poniedziatek do godz. 10.00) — jego brak skutkuje uznaniem,
iz prace te nie zostaty wykonane i upowainia do obnizenia wynagrodzenia miesiecznego.
(przyktadowy wzdér formularza sprawozdania w zatgczniku nr 5 do umowy).

NIEWYKONANIE LUB NIETERMINOWE WYKONANIE PRAC UPRAWNIA KIEROWNICTWO SADU
REJONOWEGO W GDYNI DO OBNIZENIA WYNAGRODZENIA MIESIECZNEGO - po jednokrotnym
udokumentowanym wezwaniu osoby wskazanej ze strony podmiotu sprzatajacego do kontaktu z
kierownictwem SR w Gdyni do usuniecia zaniedban w terminie 3 dni i spisaniu przez Kierownika
Oddziatu Gospodarczego protokotu zaniedban.

OBNIZENIE WYNAGRODZENIA MIESIECZNEGO W ZALEZNOSCI OD WAGI UCHYBIEN MOZE WYNOSIC
OD 5 DO 25% WYNAGRODZENIA MIESIECZNEGO.

PRZYJMUJE DO STOSOWANIA

Podpis osoby uprawnionej Ilub
0s6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w
dokumentach rejestrowych lub we
wtasciwym upowaZnieniu
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Zatacznik nr 2 do Umowy

(piecze¢ Wykonawcy ) (miejscowosé, data)

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia

Lp. Imie Nazwisko Forma zatrudnienia

Oswiadczam, ze wszystkie w/w osoby zostaty przeszkolone w zakresie BHP, ppoz, ochrony danych osobowych oraz zasad
udzielania pierwszej pomocy medyczne;.

Podpis osoby uprawnionej Ilub
0s6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w
dokumentach rejestrowych lub we
wtasciwym upowaZnieniu
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Zal. nr 3 do umowy

(piecze¢ wykonawcy)

WZOR

Oswiadczenie Wykonawcy

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

e Osoby wyszczegolnione w Wykazie osdb, skierowane do realizacji ustugi sa zatrudnione na
podstawie umowy o prace,

e Osoby skierowane do realizacji ustugi zostaly zobowigzane do zachowania w tajemnicy
informacji, do ktérych bede mie¢ dostep w trakcie realizacji ustugi oraz sposobéw ich
zabezpieczenia oraz osoby te zostaly pouczone, Ze postepowanie sprzeczne z powyzszymi
zobowiazaniami podlega odpowiedzialnos$ci karnej.

SRNPRUPRN ¢ ) 1| - [N of

(miejscowosc)

(Podpis osoby uprawnionej lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
w dokumentach rejestrowych lub we wtasciwym

upowaznieniu)
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Zal. nr 4 do umowy

Imie i nazwisko

WZOR

0Oswiadczenie Pracownika

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

e Jestem/nie jestem osoba niepelnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz.
U.z2018r, poz. 511).

¢ Nie jestem karany/a za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz nie jest prowadzone
przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

e Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, do ktérych bede mie¢ dostep w
trakcie realizacji ustugi oraz sposobow ich zabezpieczenia oraz zostalem/am pouczony/a,
ze postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami podlega odpowiedzialnosci
karne;j.

SRNPRUPRN ¢ ) 1| - [N of

(miejscowosc)

(Podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)
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Zatgcznik nr 5 do umowy

Harmonogram prac wykonanych w okresie

PN | WT | SR CZ | PT | SO | NDZ Uwagi

Specyfikacja prac

Pomieszczenia biurowe, sale rozpraw, pomieszczenia socjalne

opréznianie pojemnikéw i wymiana workdéw na
scinki w niszczarkach

opréznianie | wymiana plastikowych workéw w
pojemnikach na Smieci i ustawianie ich na
miejscach

zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtdg nie
pokrytych dywanem lub wyktadzing dywanowg

mycie podtdg twardych

wietrzenie i usuniecie matych plam z dywandéw
lub wyktadzin dywanowych (maksymalnie do
powierzchni 0,25 m2)

odkurzanie wyktadzin

odkurzenie blatéw biurek, o ile nie lezg na nich
dokumenty

usuniecie odciskow palcéw z drzwi, framug drzwi
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PN | WT | SR CZ | PT | SO | NDZ

9. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli,
wyposazenia dodatkowego i innych powierzchni
10. czyszczenie krawedzi, katdw i innych trudno
dostepnych miejsc
11. wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli
12. odkurzanie tapicerki meblowej
13. usuniecie kurzu z listew Sciennych
14. odkurzanie obrazéw i innych elementéw
dekoracyjnych
15. czyszczenie gniazdek, wytgcznikow itp.
16. odkurzanie scian
17. usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych
18. odkurzanie i mycie oswietlenia
19. czyszczenie telefondw, niszczarek, fakséw
] Pomieszczenia specjalne tj. archiwum zaktadowe, archiwum wydziatu ksigg wieczystych, areszt i klatka schodowa prowadzaca do aresztu, kancelaria
tajna, pomieszczenia informatykébw — W GODZINACH URZEDOWANIA SADU REJONOWEGO W GDYNI | POD NADZOREM PRACOWNIKOW
ARCHIWUM, FUNKCJONARIUSZY POLICJI, KASJEREK, INFROMATYKOW LUB OSOBY UPRAWNIONEJ DO WSTEPU DO KANCELARII TAJNE)
20. oproéznianie pojemnikéw i wymiana workow na
scinki w niszczarkach
21. opréznianie | wymiana plastikowych workéw w

pojemnikach na $mieci i ustawianie ich na
miejscach
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PN

WT

cz

PT

SO

NDz

22. zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég nie
pokrytych dywanem lub wyktadzing dywanowa

23. mycie podtdg twardych

24, wietrzenie i usuniecie matych plam z dywandéw

lub wyktadzin dywanowych (maksymalnie do
powierzchni 0,25 m2)
25. odkurzanie wyktadzin
26. odkurzenie blatéw biurek, o ile nie lezg na nich
dokumenty

27. usuniecie odciskéw palcéw z drzwi, framug drzwi

28. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli,
wyposazenia dodatkowego i innych powierzchni

29. czyszczenie krawedzi, katéw i innych trudno

dostepnych miejsc

30. wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli

31. odkurzanie tapicerki meblowej

32. usuniecie kurzu z listew sciennych

33. odkurzanie obrazéw i innych elementow

dekoracyjnych
34, czyszczenie gniazdek, wytgcznikow itp.
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PN | WT | SR cz PT | SO | NDZ
35. odkurzanie Scian
36. usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych
37. odkurzanie i mycie o$wietlenia
38. czyszczenie telefondw, niszczarek, fakséw
] WC i toalety
39. opréznianie koszy na Smieci i wymiana
workoéw plastikowych,
40. wyczyszczenie i wydezynfekowanie wszystkich
urzadzen przy uzyciu wysokiej jakosci srodkéw
dezynfekujgcych
41. wyczyszczenie luster, powierzchni btyszczacych i
emaliowanych
42. usuniecie plam ze Scian i $cianek dziatowych
43, odkurzanie scianek dziatowych, drzwi i innych
miejsc gromadzenie kurzu
44, mycie podtog srodkiem dezynfekujgcym
45. wyczyszczenie pojemnikdéw na mydto, papier
toaletowy, reczniki papierowe i uzupetnianie ich
zawartosci
46. czyszczenie wigcznikdw, gniazdek itp.
47. mycie srodkiem dezynfekujgcym glazury i drzwi
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PN | WT | SR cz PT SO | NDz
48. usuwanie osadu i kamienia z urzadzen
sanitarnych
49, czyszczenie otwordéw wentylacyjnych
50. czyszczenie kaloryferéw/ paneli grzejnych
51. czyszczenie lamp sufitowych
52. wybielanie fug
v Hol gtéwny, korytarze, ciggi komunikacyjne
54, zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég nie
pokrytych dywanem lub wyktadzing dywanowa
55. mycie podtdg twardych z uzyciem srodka
ochronnego/ pielegnacyjnego
56. odkurzanie dywandw, wyktadzin i mebli
tapicerowanych
57. usuniecie odciskow palcéw z drzwi,
framug drzwi
58. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli,
wyposazenia dodatkowego i innych powierzchni
(do wysokosci 2m)
59. czyszczenie oznakowania, tablic, napisow itp.
60. wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli
61. usuniecie kurzu z listew Sciennych
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PN | WT | SR cz PT SO | NDz
62. odkurzanie obrazéw i innych elementéw
dekoracyjnych
63. czyszczenie gniazdek, wytacznikow itp.
64. odkurzanie sprzetu p.poz.
65. czyszczenie krawedzi, katéw i innych trudno
dostepnych miejsc
66. odkurzanie scian
67. usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych
68. odkurzanie oswietlenia
69. mycie drzwi wahadtowych
70. czyszczenie sufitdw w holach
71. podlewanie roslin doniczkowych
72. opréznianie pojemnikdw na smieci i ustawianie
ich na miejscach
73. wymiana plastikowych workéw w pojemnikach
na smieci
Vv Windyi klatki schodowe
74. usuwanie wszelkich plam i zabrudzen z podtogi
75. zamiatanie windy
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PN | WT | SR cz PT | SO | NDz
76. sprzatanie kabin windowych (podtoga, sciany,
sufit, drzwi i framugi drzwi)
77. mycie podtég twardych w kabinach windowych
78. odkurzanie i czyszczenie prowadnic drzwi wind
79. czyszczenie i polerowanie wszystkich elementow
metalowych i szklanych
80. czyszczenie luster
81. usuwanie matych zabrudzen ze Scian
82. czyszczenie drzwi
83. mycie schoddéw, szybu windy i klatek
schodowych
84. odkurzanie kaloryferéow, wtgcznikéw, gniazdek i
sprzetu p.poz.
85. czyszczenie balustrad i poreczy
86. czyszczenie oznakowania i tabliczek
87. czyszczenie lamp sufitowych
88. Czyszczenie konstrukcji szklanych i metalowych
szybu windy z zewnatrz
Vi Tereny zewnetrzne
89. zbieranie wszelkich smieci i zabrudzen z

powierzchni twardych i powierzchni zielonych
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PN | WT | SR CZ | PT | SO | NDZ

90. oproéznianie i czyszczenie popielniczek
91. zamiatanie chodnikéw, drég wewnetrznych,
parkingu
92. czyszczenie oznakowanie zewnetrznego ( tablice,
napisy )
93. usuwanie plam ( olej, paliwo itp.. )
94, przycinanie krzewdw i zywoptotéw, nasadzanie
roslin na klombach, uzupetnianie kory i
nawozenie
95. podlewanie zieleni
96. usuwanie chwastow
97. Uzupetnianie krzewdéw w klombach
98. odsniezanie i posypywanie piaskiem lub

srodkami uzgodnionymi ze zleceniodawca

99 Usuwanie sopli i nawiséw oraz $niegu z dachu
budynkéw
Vil Ogodlne
99. utrzymywanie czystosci na biezgco w

pomieszczeniach ogdlnodostepnych, a
szczegdlnie w toaletach, holach, korytarzach,
windach

100. Sprzatanie toalet ogdlnodostepnych
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PN | WT | SR CZ | PT | SO | NDZ

101. kontrolowanie i usuwanie zabrudzen w toaletach

102. natychmiastowe sprzatanie w nagtych
sytuacjach - w zaleznosci od potrzeb

103. poprawianie czystosci w windach (podtogi,
lustra) w zaleznosci od potrzeb

104. Mycie okien w budynkach
105. Pranie wyktfadzin
106. Lakierowanie i woskowanie powierzchni podtog
sal rozpraw, pomieszczen biurowych, korytarzy i
holi
107 INNe prace .....cccceveeveervenveeneen.

Wypetni¢ poprzez wstawienie znaku , X" w kratce odpowiadajgcej dniu tygodnia w ktérym wykonywano wskazane w tabeli prace.

SPOFZYAZIt: e s

Data i podpis




