ZP 1/2021 Zatgcznik nr 2 do SWZ

Regulamin sprzatania budynkéw SR w Gdyni

1. PRACE WYKONYWANE BEDA ZGODNIE Z PONIZSZYM PLANEM:

L.p. Czestotliwos¢ wykonywania Uwagi
Specyfikacja prac codziennie w w
pn -pt tygodniu | miesigcu | W roku

| Pomieszczenia biurowe, sale rozpraw, pomieszczenia socjalne

1. opréznianie pojemnikéw i wymiana 1x
workow na Scinki w niszczarkach

2. opréznianie | wymiana plastikowych 1x
workéw w pojemnikach na smieci i
ustawianie ich na miejscach

3. zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég 1x
nie pokrytych dywanem lub wyktadzing
dywanowag
4, mycie podtdg twardych 1x
5. wietrzenie i usuniecie matych plam z 1x

dywandw lub wykfadzin dywanowych
(maksymalnie do powierzchni 0,25 m2)

6. odkurzanie wyktadzin 1x

7. odkurzenie blatéw biurek, o ile nie lezg 1x
na nich dokumenty

8. usuniecie odciskow palcéw z drzwi, 1x
framug drzwi

9. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli, 1x
wyposazenia dodatkowego i innych
powierzchni
10. czyszczenie krawedzi, katéw i innych 1x

trudno dostepnych miejsc

11. | wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli 1x

12. odkurzanie tapicerki meblowej 1x
13. usuniecie kurzu z listew Sciennych 1x

14. | odkurzanie obrazéw i innych elementéw 1x

dekoracyjnych
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15. czyszczenie gniazdek, wytgcznikow itp. 1x
16. odkurzanie Scian 1x
17. | usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych 1x
18. odkurzanie i mycie o$wietlenia 4x
19. czyszczenie telefondw, niszczarek, 1x
faksow
Il | Pomieszczenia specjalne tj. archiwum zaktadowe, archiwum wydziatu ksigg wieczystych,
areszt i klatka schodowa prowadzaca do aresztu, kancelaria tajna, pomieszczenia
informatykéw — W GODZINACH URZEDOWANIA SADU REJONOWEGO W GDYNI | POD
NADZOREM PRACOWNIKOW ARCHIWUM, FUNKCJONARIUSZY POLICJI, KASJEREK,
INFORMATYKOW LUB OSOBY UPRAWNIONEJ DO WSTEPU DO KANCELARII TAJNEJ
20. opréznianie pojemnikéw i wymiana 1x
workéw na scinki w niszczarkach
21. opréznianie | wymiana plastikowych 1x
workoéw w pojemnikach na Smieci i
ustawianie ich na miejscach
22. | zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtog 1x
nie pokrytych dywanem lub wyktadzing
dywanowg
23. mycie podtdg twardych 1x
24, wietrzenie i usuniecie matych plam z 1x
dywanow lub wyktadzin dywanowych
(maksymalnie do powierzchni 0,25 m2)
25. odkurzanie wyktadzin 1x
26. odkurzenie blatéw biurek, o ile nie lezg 1x
na nich dokumenty
27. usuniecie odciskow palcéw z drzwi, 1x
framug drzwi
28. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli, 1x
wyposazenia dodatkowego i innych
powierzchni
29. | czyszczenie krawedzi, katéw, prowadnic 1x
regatéw przejezdnych i innych trudno
dostepnych miejsc
30. | wytarcie i wypolerowanie blatéw mebli 1x
31. odkurzanie tapicerki meblowe;j 1x
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32. usuniecie kurzu z listew $ciennych 1x
33. | odkurzanie obrazéw i innych elementéw 1x
dekoracyjnych
34, czyszczenie gniazdek, wytacznikow itp. 1x
35. odkurzanie Scian 1x
36. | usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych 1x
37. odkurzanie i mycie o$wietlenia 4x
38. czyszczenie telefondw, niszczarek, 1x
faksow
i WC i toalety (przy czym toalety archiwum zaktadowego i aresztu w godzinach urzedowania
SR w Gdyni)
39. | oprdznianie koszy na Smieci i wymiana 1x
workoéw plastikowych
40. wyczyszczenie i wydezynfekowanie 1x
wszystkich urzadzen przy uzyciu wysokiej
jakosci srodkéw dezynfekujgcych
41. wyczyszczenie luster, powierzchni 1x
btyszczacych i emaliowanych
42. usuniecie plam ze scian i $cianek 1x
dziatowych
43, odkurzanie scianek dziatowych, drzwi i 1x
innych miejsc gromadzenie kurzu
44. | mycie podtog srodkiem dezynfekujacym 1x
45. wyczyszczenie pojemnikdw na mydto, 1x Biezace
papier toaletowy, reczniki papierowe i “Z“pe:‘{'a”'
uzupetnianie ich zawartosci & myera,
recznikow i
papieru
toaletowego
w celu
zapewnienia
nieprzerwan
ego do nich
dostepu
46. czyszczenie wigcznikdw, gniazdek itp. 1x
47. | mycie srodkiem dezynfekujgcym glazury i 1x

drzwi
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48. usuwanie osadu i kamienia z urzadzen 1x

sanitarnych
49. czyszczenie otwordw wentylacyjnych 1x
50. czyszczenie kaloryferéw/ paneli 1x

grzejnych
51. czyszczenie lamp sufitowych 4x
52. wybielanie fug 4x
v Hol gtéwny, korytarze, ciggi komunikacyjne
54. | zamiecenie lub usuniecie kurzu z podtég 1x

nie pokrytych dywanem lub wyktadzing

dywanowg

55. | mycie podtdg twardych z uzyciem srodka 1x

ochronnego/ pielegnacyjnego

56. | odkurzanie dywanodw, wyktadzin i mebli 1x
tapicerowanych

57. usuniecie odciskow palcéw z drzwi, 1x
framug drzwi

58. usuniecie kurzu z parapetéw, mebli, 1x
wyposazenia dodatkowego i innych
powierzchni (do wysokosci 2m)

59. | czyszczenie oznakowania, tablic, napisow 1x
itp.
60. | wytarcie i wypolerowanie blatow mebli 1x
61. usuniecie kurzu z listew Sciennych 1x
62. | odkurzanie obrazéw i innych elementéw 1x
dekoracyjnych
63. czyszczenie gniazdek, wytgcznikow itp. 1x
64. odkurzanie sprzetu p.poz. 1x
65. czyszczenie krawedzi, katéw i innych 1x

trudno dostepnych miejsc

66. odkurzanie Scian 1x

67. | usuniecie kurzu z kratek wentylacyjnych 1x

68. odkurzanie o$wietlenia 4x
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69. mycie drzwi wahadtowych 1x
70. czyszczenie sufitdw w holach 4x
71. podlewanie roslin doniczkowych 2x Wg
. potrzeb
(~10 donic)
ustalonyc
hz
0O/Gosp.
72. opréznianie pojemnikéw na Smieci i 1x
ustawianie ich na miejscach
73. wymiana plastikowych workéw w 1x
pojemnikach na smieci
v Windy i klatki schodowe
74. usuwanie wszelkich plam i zabrudzen z 1x
podtogi
75. zamiatanie windy 1x
76. sprzatanie kabin windowych (podtoga, 1x
Sciany, sufit, drzwi i framugi drzwi)

77. mycie podtdg twardych w kabinach 1x

windowych
78. | odkurzanie i czyszczenie prowadnic drzwi 1x

wind
79. czyszczenie i polerowanie wszystkich 1x
elementéw metalowych i szklanych

80. czyszczenie luster 1x
81. usuwanie zabrudzen ze $cian 1x
82. czyszczenie drzwi 1x
83. mycie schoddéw, szybu windy i klatek 1x

schodowych
84. odkurzanie kaloryferéow, wtgcznikow, 1x

gniazdek i sprzetu p.poz.

85. czyszczenie balustrad i poreczy 1x
86. czyszczenie oznakowania i tabliczek 1x
87. czyszczenie lamp sufitowych 4x
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88. Czyszczenie konstrukcji szklanych i 4x w
metalowych szybu windy z zewnatrz zaleznosci
od
potrzeb
Vi Tereny zewnetrzne
89. | zbieranie wszelkich Smieciizabrudzen z 1x
powierzchni twardych i powierzchni
zielonych
90. oproéznianie i czyszczenie popielniczek 1x
91. zamiatanie chodnikéw, drég 1x
wewnetrznych, parkingu
92. czyszczenie oznakowanie zewnetrznego 1x
( tablice, napisy )
93. usuwanie plam ( olej, paliwo itp.. ) 1x
94. przycinanie krzewodw i zywoptotow, 2 X w okresie
nasadzanie roslin na klombach, wiosenno
uzupetnianie kory i nawozenie - letnim
95. podlewanie zieleni 1x
96. usuwanie chwastow 1x
97. Uzupetnianie krzewéw w klombach 1x
98. | odsniezanie i posypywanie piaskiem lub zgodnie z
srodkami uzgodnionymi ze opisem
zleceniodawcg ponizej
tabeli
99 Usuwanie sopli i nawisow oraz $niegu z Max. 3
dachu budynkéw razy w
sezonie
Ogodlne
99. utrzymywanie czystosci na biezgco w 1x
pomieszczeniach ogdélnodostepnych, a
szczegdblnie w toaletach, holach,
korytarzach, windach
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100. Sprzatanie toalet ogdlnodostepnych co?2
godziny w
godzinach
urzedowa
nia
101. | kontrolowanie i usuwanie zabrudzen w 1x
toaletach
102. natychmiastowe sprzatanie w nagtych
sytuacjach - w zalezno$ci od potrzeb
103. poprawianie czystosci w windach
(podtogi, lustra ) w zaleznosci od potrzeb
104. Mycie okien w budynkach zgodnie z
opisem
ponizej
tabeli
105. Pranie wykfadzin 4x
106. | Lakierowanie i woskowanie powierzchni 4x
podtég sal rozpraw, pomieszczen
biurowych, korytarzy i holi
2. HARMONOGRAN MYCIA OKIEN:
a) wszystkie okna budynkow A i B (za wyjatkiem okien frontowych budynku A oraz okien w salach rozpraw
32a, 32b, 130i 312 i w 2 klatkach schodowych) — min. 2 razy w roku (ostateczna czestotliwos¢ ustalona
zostanie w oparciu o ztozone oferty)
b) okna frontowe budynku A oraz okna w salach rozpraw W32a, W32b, 130i 312 i w 2 klatkach schodowych

— 2 razy w roku. Mycie tych okien wymaga ekipy o uprawnieniach wysokosciowych lub sprzetu

umozliwiajacego mycie okien na wysokosci.

Doktadny metraz okien wymagajacych zatrudnienia grupy alpinistycznej

umozliwiajgcego mycie okien na wysokosci:
Okno frontowe: wysokos$¢ - 16,5 m
powierzchnia - 102 m2

Okna w salach rozpraw:
4 sale rozpraw (W32A, W32, 130, 312)
wysokos¢ : 5,8 m, powierzchnia 36 m2

wysokos¢ : 4,3 m, powierzchnia 24,5 m2

lub uzycia sprzetu

Okna na salach W32A i W32B drewniane, skrzynkowe w ztym stanie technicznym, mycie jedynie z

zewnatrz bez otwierania i mycia wewnetrznej powierzchni okien.

Okna w klatkach schodowych:

taczna powierzchnia 64 m2 (dwustronne mycie)
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- catkowita ilo$¢ okien - 390
- metraz okien - 710 m2 (dwustronne mycie)
- rodzaj okien - jednoskrzydtowe i dwuskrzydtowe, zespolone i skrzynkowe
3. ODSNIEZANIE | POSYPYWANIE PIASKIEM | SRODKAMI CHEMICZNYMI

a)

b)

d)

e)

odsniezanie oraz posypywanie piaskiem i srodkami chemicznymi chodnikéw wzdtuz budynkéw
Sadu Rejonowego w Gdyni — poczagwszy od ogrodzenia odgradzajgcego budynek przy ulicy Jana z
Kolna 55 w Gdyni od Hali Rybnej az do granicy budynku przy Placu Konstytucji 5 w Gdyni z
budynkiem mieszkalnym przy ulicy Wéjta Radtkego 44 w Gdyni oraz schoddow i wejs¢ do budynkow,
przy czym w okresie opaddow s$niegu chodniki, schody i wejscia do budynkdéw sg odsniezane i
posypywane piaskiem codziennie (w tym w dni wolne od pracy w Sadzie Rejonowym w Gdyni) do
godziny 72 i nastepnie w miare potrzeb wynikajacych z dalszych opaddw $niegu na biezgco w ciggu
dalszej czesci doby. Stan ciggéw komunikacyjnych musi zapewnia¢ bezpieczeristwo o0sdb
poruszajgcych sie nimi.

ods$niezanie i wywozenie $niegu z parkingdw wewnetrznych Sgdu Rejonowego w Gdyni, najpdziniej
do godziny 7% w dni robocze;

odsniezanie i wywozenie $niegu z trzech miejsc parkingowych przeznaczonych dla Sadu i Policji
(oznaczonych kopertami), ktore znajdujg sie przed wejsciem gtéwnym do budynku przy Placu
Konstytucji 5 w Gdyni, najpézniej do godziny 7% w dni robocze;

usuwanie sopli, od$niezanie i wywozenie sniegu z dachéw budynkéw Sadu Rejonowego w Gdyni,
nie czesciej niz 3 razy w ciggu jednego sezonu.

obowigzek monitorowania zagrozen o ktérych mowa powyzej i odpowiednia reakcja na nie, nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy

4. Powierzchnia Sadu objeta zamdéwieniem:

Rodzaj pomieszczen llos¢ pomieszczen | Metraz w m. kw. Rodzaj powierzchni
Sale rozpraw 30 1458 Parkiet/tarkett
Sekretariaty i pokoje 164 3642 Wyktadzina
sedzidw,
pozostata pow.
. 7 250 tarkett
uzytkowa
Hole i korytarze - 700 Kamien/glazura
- 400 Parkiet
- 730 tarkett
Schody - 420 kamien
WC 34 330
Archiwum (miedzy 200 Beton/tarkett/glazura
potkami)
Areszt - cele 7 55 Kamien/glazura
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Policja - areszt - 15 Wyktadzina
Policja sgdowa - 60 parkiet, wyktadzina
Razem 242 8260 -
Dziedziniec - 2100 -

wewnetrzny — wraz z
odsniezaniem

Chodniki - wraz z - 300 -
ods$niezaniem

5. Metraz wewnetrzny objety sprzagtaniem w rozbiciu na poszczegdlne budynki Sadu:

Budynek przy Pl. Konstytucji 5 - 6504 m2
w tym:

powierzchnia uzytkowa - 4544 m2
powierzchnia ruchu (korytarze, hol, klatki schodowe) -1960 m2

Budynek przy ul. Jana z Kolna 55 (brak windy) - 1756 m2
wtym :

powierzchnia uzytkowa - 1266 m2
powierzchnia ruchu (korytarze, hol, klatki schodowe) - 490 m2

6. Pozostate informacje okreslajace przedmiot zamoéwienia:

® na terenie Sgdu znajduje sie: bud. ,A” — 161 szt. duzych i 99 matych, bud. ,B” — 54 duze i 70
matych pojemnikéow na $mieci, (z dniem 01.10.2021 r. wprowadzona zostanie segregacja
Smieci na 3 frakcje (mieszane, papier oraz plastik. Po stronie pracownikéw Wykonawcy leze¢
bedzie prawidtowe umieszczanie Smieci w odpowiednich pojemnikach)

e na terenie sgdu funkcjonuje 100 niszczarek (codzienne oprdznianie koszy na Scinki)

e zapewnienie piasku i soli w okresie zimowym pozostawia sie w gestii Wykonawcy,

e miejsce sktadowania $niegu oraz jego wywoz pozostawia sie Wykonawcy,

e nie przewiduje sie zabezpieczenia gtéwnego wejscia w maty antyposlizgowe.

e zakup mydta, papieru toaletowego i recznikéw jednorazowych oraz ich biezgce uzupetnianie
w sanitariatach lezy w gestii Wykonawcy.

(Recznik papierowy biaty, jednowarstwowy, makulaturowy, sktadka ZZ, umozliwiajacy
podawanie po jednym listku z podajnika, wymiary listka ~ 230x232 mm, gramatura min. 34
g/m2; ilos¢ podajnikéw: Bud. ,,A” — 24 szt. Bud. ,,B” — 14 szt.;

Papier toaletowy biaty, typu Jumbo/Gigant, 2-warstwowy, makulaturowy, gofrowany, z
perforacja, gramatura min. 18g/m. ilo$¢ podajnikéw: bud. ,A” — 34 szt, bud. ,B” 18 szt.;
Mydto w ptynie z glicerynga, kolor biaty lub przezroczysty o delikatnym zapachu, wspdtczynnik
pH 5,5. llo$¢ podajnikéw: bud. ,A” — 22 szt., bud. , B” — 16 szt.)

7. WYMAGANA JEST STALA OBECNOSC JEDNEJ OSOBY SPRZATAJACE) W GODZINACH URZEDOWANIA
SADU REJONOWEGO W GDYNI. OSOBA TA MUSI DYSPONOWAC TELEFONEM StUZBOWYM
UMOZLIWIAJACYM KONTAKT Z NIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA PILNEJ POTRZEBY INTERWENCJI
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10.

SERWISU SPRZATAJACEGO. NUMER TELEFONU WtASCIWY DO KONTAKTU Z WW. OSOBA NALEZY
PRZEKAZAC PRACOWNIKOM ODDZIAtU GOSPODARCZEGO.

Na czas obowigzywania stanu pandemii:

Dodatkowa osoba w godzinach urzedowania Sgdu. Do jej obowigzkéw naleze¢ bedzie
dezynfekcja klamek, poreczy, uchwytéw, pulpitéw w korytarzach i klatkach schodowych (co 2
godziny) a takze na telefoniczne zgtoszenie pracownikéow sekretariatow dezynfekcja
powierzchni dotykowych (tawy, stoty, mdwnice) na salach rozpraw po zakorczonych
rozprawach.

Wyznaczony do kontaktu z Wykonawcg pracownik Oddziatu Gospodarczego, kazdego dnia do
godz. 13.00 bedzie przekazywat drogg mailowg, koordynatorowi Wykonawcy informacje na
temat sal rozpraw, na ktérych danego dnia odbyly sie wokandy, w celu zdezynfekowania
powierzchni dotykowych (tawy, stoty, méwnice) na tych salach po godzinach urzedowania
Sadu. Dodatkowo serwis popotudniowy zobowigzany bedzie do dezynfekcji klamek,
uchwytéw, poreczy, wiacznikéw swiatta, przyciskdw windy.

Zapewnienie srodka do dezynfekcji powierzchni lezy w gestii Wykonawcy.

Wykonawca uwzgledni koszty zwigzane z ustugg dodatkowa w formularzu cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego i w kwocie oferty. Zaoferowana kwota
bedzie maksymalng wartosciag umowy. Po odwotaniu stanu pandemii faktury beda
pomniejszane o wartos¢ wyceny dodatkowej ustugi dezynfekcji wskazang w formularzu
cenowym.

Z PRZEPROWADZONYCH W DANYM TYGODNIU PRAC OSOBA WSKAZANA ZE STRONY PODMIOTU
SPRZATAJACEGO DO KONTAKTU Z KIEROWNICTWEM SR W GDYNI ZDAJE COTYGODNIOWE
SPRAWOZDANIE w formie pisemnej (w poniedziatek do godz. 10.00) — jego brak skutkuje uznaniem,
iz prace te nie zostaty wykonane i upowainia do obnizenia wynagrodzenia miesiecznego.
(przyktadowy wzdér formularza sprawozdania w zatgczniku nr 5 do umowy).

NIEWYKONANIE LUB NIETERMINOWE WYKONANIE PRAC UPRAWNIA KIEROWNICTWO SADU
REJONOWEGO W GDYNI DO OBNIZENIA WYNAGRODZENIA MIESIECZNEGO - po jednokrotnym
udokumentowanym wezwaniu osoby wskazanej ze strony podmiotu sprzatajacego do kontaktu z
kierownictwem SR w Gdyni do usuniecia zaniedban w terminie 3 dni i spisaniu przez Kierownika
Oddziatu Gospodarczego protokotu zaniedban.

OBNIZENIE WYNAGRODZENIA MIESIECZNEGO W ZALEZNOSCI OD WAGI UCHYBIEN MOZE WYNOSIC
OD 5 DO 25% WYNAGRODZENIA MIESIECZNEGO.

PRZYIMUJE DO STOSOWANIA

Podpis osoby uprawnionej Ilub
0s6b uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w
dokumentach rejestrowych lub we
wtasciwym upowaZnieniu



